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Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PHONG, CHONG
THAM NHUNG, TIEU CUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUGC TREN PIA BAN TINH CAO BANG
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 867 /OP-UBND ngay 27/6/2025 ciia Chu: tich UBND tinh Cao Bang)

A. QUY TRINH NOI BO LIEN THONG GIAlI QUYET TTHC THEO CO CHE MOQT CUA, LIEN THONG
LINH VU'C PHONG CHONG THAM NHUNG |

I. QUY TRINH NQI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
CUA CAC CO QUAN THUQC UBND TINH, DOANH NGHIEP NHA NUOC THUQC TINH, CAC TO CHUC
CHINH TRI - XA HQI TINH CO TINH CHAT PAC THU (goi chung la co quan thudc UBND tinh).

Quy trinh s6 01

1. K& khai tai san, thu nhap (Bao gom: K& khai tai san, thu nhap lan dau; ké khai tai san, thu nhap hang nim; ké
khai tai san, thu nhap bo sung doi véi nguoi c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Diéu 34
Luat Phong, chong tham nhiing).

Thir tw
thuc cac o =
bu’(;c thud _ 1:h0’| gian \thl.l’C- hién N ,
hien : No§i dung cac bwéc thuc hién (Tong so n_gAay/ gio thuc Bo phan giai quyet
(Tong hién)
budc)
Budc 1 Ban hanh vin ban to chic trién khai viéc ké khai tai 01 ngay lamviéc  |Thu truong co quan thuoc UBND
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Thir tw
thuc cac
bwéc thuc
hién
(Téng
budc)

Noi dung cac bwéc thyc hién

Thot gian thuc hién
(Téng sd ngay/ gio thuc
hién)

Bd phan giai quyét

san, thu nhap

tinh

Buoc 2

Lap danh sach nguoi c6 nghia vu ké khai; phé duyét
danh sach nguoi cO nghia vu ké khai; guri danh séch
ngudi co nghia vu ké khai dén cc co quan, to chic,
don vi truc thudc; g mau Ban ké khai tai san, thu
nhap; huéng dan va yéu cau ngudi co nghia vu ké
khai thuc hién viéc ké khai tai san, thu nhap; gai danh
sach cho Co quan kiém soat tai san, thu nhap c6 tham
quyén

02 ngay lam viéc

Bo phan duoc giao thuc hién
nhiém vu trinh/Thu trudng co
guan thuoc UBND tinh phé
duyét/Bo phan duoc giao thuc
hién nhiém vy huéng dan thuc
hién

Buoc 3

Thuc hién viéc ké khai va nop 02 ban vé Bo phan
dugc giao thyc hién nhiém vu.

10 ngay lam viéc (hoan
thanh trudc ngay 31/12
hang nam)

Nguodi c6 nghia vu
ké khai

Budc 4

Tiép nhan 02 ban ké khai ctua nguoi co nghia vu ké
khai, ra soat kiém tra ban ké khai, 1ap s6 theo ddi ké
khai, giao nhan ban ké khai; ban giao 01 ban ké khai
cho co quan kiém soét tai san, thu nhap.

- 20 ngay lam viéc.

- Néu qua ra soat, kiém
tra co treong hop phai ké
khai lai hoac ké khai bo
sung thi thoi han la 27

ngay lam viéc.

Bo phan dugc giao thuc hién
nhiém vu
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Thir tw
h 2 . :
btwg(? tChalic Thot gian thuc hién
hian Noi dung cac bwéc thuc hién (Tong sé ngay/ gio thuc Bé phan giai quyét
N hign)

(Tong

budc)
Xay dung, phé duyét ké hoach cong khai Ban ké khai Bd phan dugc giao thuc hién

Budc 5 trong co quan, t6 chirc, don vi va gui cac don vi truct 02 ngay lam viéc nhiém vu trinh/Tha trudng co
thudc guan thuoc UBND tinh phé duyét

Thu truéng co quan thugc UBND
15 ngay lamviéc  tinh, B phan duogc giao thuc hién
nhiém vu

Cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy

Budc 6 dinh

- 50 ngay lam viéc.

- 57 ngay lam viéc (néu
06 buéc Tong thoi gian giai quyét TTHC c6 truong hop phai ké
khai lai hoic ké khai b6
sung) .
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Quy trinh sé 02
2. X&c minh tai san thu nhap (tham quyén Thanh tra tinh)

Thir tw ne . . n Thot gian thuc hién A A iz £
cic budc Noi dung cac buéc thuc hién (Téng sé ngay/gidr thuc hién) Bo phan giai quyet
thuc hién

(Tong \Vu viéc thuong| Vu viéc phuc tap

budc)

Buéc 1 Ban hanh quyét dinh xac minh 01 ngay 02 ngay Chanh Thanh tra tinh
.~ |Y&Uu cau ngudi dugc xac minh giai trinh \ \ f

Budc 2 v& tai san, thu nhap cia minh 01 ngay 03 ngay To xac minh

Budgc 3 | Tién hanh xac minh tai san, thu nhap. 40 ngay 75 ngay T6 xac minh

Budc 4 [Bao cdo két qua xac minh tai san, thu nhap. 03 ngay 10 ngay T6 xac minh

Budc 5 [Két luan xac minh tai san, thu nhap. 10 ngay 20 ngay Chanh Thanh tra tinh

Budgc 6 [Cong khai két luan xac minh tai san thu nhap. 05 ngay 05 ngay Chéanh Thanh tra tinh
06 buwéc Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 nsiaé{ lam 1415 ngay lam viéc
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3. Tiép nhan yéu cau giai trinh (quy trinh lién théng)

Quy trinh s6 03

Thoi gian | Thoi gian
Thir tw cac B phan diai thuc hign | thuc hién Co quan thuc
budc thuc Noi dung cac bwéc thuc hién : pu. étg (Tong so |tai tung co qhién :
hién (Tong quy ngay/gio thuc| quan :
budc) hién)
I Truwdng hep ndi dung yéu cau giai trinh thuge
tham quyén cuaa co quan, don vi
Ngudi €6 yéu cau giai trinh gui van ban yéu cau B phan mot khéna tinh
Budc 1 giai trinh hodc truc tiép dén co quan nha nudc co cua/Tiep cong th(‘yig ian
trach nhiém giai trinh. dan/Vin thu g
Tiep nhan yéu cau giai trinh khi dap tmg diéu kién A A 5 ngay lam
" AR LA Bo phan mot s i , n
. tiép nhan yéu cau giai trinh va khong thugc nhiing L S 04 gio lam viec  |Céc co quan thudc
Buéc 2 cua/Tiep cong . ,
truong hop dugc tir chdi yéu Cau giai trinh; vao s6 e Viéc UBND tinh
dan/Van thu
cong vin, so tlep nhan yéu cau giai trinh.
Thong bao bang vin ban cho ngudi yéu cau glal Thu trudng cac co 45 noiy IAm
Bugc 3 [trinh vé viéc giai quyét hoic tir chdi giai quyét valquan thuoc UBND| vgié)é
néu rd ly do. tinh '
1 Trudng hgp ndi dung yéu cau giai trinh khéng
thudc tham quyen cua co quan, don vi mlnh
Busc1l [Ngudi co yéu cau giai trinh giri vin ban yéu cau Bo phan mot khéng tinh |5 ngay lam [Céc co quan thugc
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Thoti gian | Theoi gian
Thir tw cac B4 phan qiii thyc hién | thuc hign Co quan thuc
bwéc thuc Noi dung cac bwéc thuc hién ? Pha £ g (Tong so |tai tirng co quan thy
A 2 quyet NP hién
hién (Tong ngay/gio thuc| quan
budc) hién)
giai trinh hodac truc tiép dén co quan nha nudc €O ctra/Tiép cong thoi gian Viéc UBND tinh
trach nhiém giai trinh. dan/Van thu
Tiep nhéan doi vai trudng hop yéu cau giai trinh
dugc gui qua dich vu buu chinh: ngudi tiep nhan A AR A
Bo phan mot .
. Va0 SO cong van, so tiép nhan yéu cau giai trinh, L S 04 gio lam
Buéc 2 cua/Tiep cong .
Truong hop yéu cau giai trinh truc tlep, nguoi tiép N e Viéc
dan/Van thu
nhan hudng dan nguoi yéu cau dén co quan co
tham quyén theo quy dinh cua phép luat.
A L i < 1.2 . x o o~ | Tha truong cac co T Co quan co trach
Budc 3 T_flgng bao "b'an;g van ban thong dan r.lfgw'.}/.euxcauquan thuoc UBND 4.5 ng_aAly lam nhiém giai trinh
giai trinh guri dén co quan co6 trach nhiém giai trinh. tinh Viéc
03 buéc Tong thoi gian giai quyét TTHC I‘5 ngay S ngay
am viéc lam viéc

4. Thyc hién viéc giai trinh

Quy trinh s6 04

Thik tw cac
bwéc thuc

Noi dung cac buéc thuc hién

Thot gian thuc hién
(Téng sé ngay/ gio thuc hién)

Bo phan giai quyét
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hi?” Vu viéc Vu viéc phac
(T?ng thuong tap
budc)
I Truwong hop yéu ciu gii trinh true tiép c6 ndi dung don
oian Thu trudng cac co quan
Vige giai trinh ¢6 thé thyc hién bang hinh thirc truc tiép va thuoc UBND tinh/Nguoi
phai dugc 1ap thanh bién ban c6 chit ky hoac diém chi cial 01 ngay duogc giao nhiém vu
cac bén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 01 ng;ié)(/: lam
I Nhirng truong hop thue hién giai trinh bing vin ban
Budc 1 | Thu thap, xac minh thong tin cé lién quan. 07 ngay 10ngay | Tha trudng cac co quan
Lam viéc truc tiép voi ngudi yéu cﬁru giai trinh dé lam rd thuoc UBND tinh, nguol
Budc 2  [nhitng ndi dung c6 li€n quan khi thay can thiét. Noi dung| 02 ngay 05ngay |dugc giao r_1h|e_:m Vu Xac
lam viéc dugc 1ap thanh bién ban c6 chir ky cua cac bén. minh.
Budc 3 [Ban hanh van ban giai trinh. 01 ngay 05 ngay
, e e e R T . . Co quan, don vi,
Budc 4 |Gui van ban giai trinh dén ngudi y€u cau giai trinh. 05 ngay 10 ngay t chirc, c& nhan
04 budéc Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay lam | 30 ngay lam

Viéc

Viéc
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I1. QUY TRINH NQI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUA UBND CAP XA

Quy trinh sé 05

1. Ké khai tai san, thu nhap (Bao gom: K& khai tai san, thu nhap lan dau; ké khai tai san, thu nhap hang nam; ké
khai tai san, thu nhap bd sung dbi voi ngudi c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Diéu 34
Luat Phong, chéng tham nhiing).

Thir tw thuc e o
cac 1;us(,'c° Thq’l gian thwc hién ,
thuc hién Noi dung cac bwéc thuc hién (Tong sb6 ngay/ gio  |B phan giai quyét
2 5 thuc hién)
(TOng budc) |
Bugc 1 | Ban hanh vin ban td chirc trién khai viéc ké khai tai san, thu nhap 01 ngay lam viéc Chu tich UNBND Cap

Xa

Lap danh sach nguoi ¢6 nghia vy ké khai; phé duyé¢t danh sach nguodi
cO nghia vu ké khai; gtri danh sach nguoi ¢6 nghia vu ké khai dén céc
co quan, t6 chuc, don vi tryc thudc; giri mau Ban ké khai tai san, thu

02 ngay lam viéc

Chu tich UBND cap
xa; B phan dugc

Buéc 2 nhap, huéng dan va yéu cau ngudi co nghia vu ké khai thuc hién viéc (chamhnlhat ngjay 30/11 giao thuc hién
ké khai tai san, thu nhap; gtri danh sach cho Co quan kiém soat tai san, ang ndm) nhiém vu
thu nhap c6 tham quyén.

Busc 3 Thuc hién viéc ké khai va nop 02 ban vé Bo phan duoc giao thuc hién|10 ngay lam viéc (hoan| Nguoi co nghia vu

nhiém vu

thanh trudc ngay 31/12

ké khai
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i hate | ot gan th i o
thuc hién Noi dung cac bwéc thuc hign (Tong so ngay/ gio  |Bg phan giai quyet
2 5 thuc hién)
(Tong buoc)
hang nam)

Tiép nhan 02 ban ké khai ciia nguoi ¢ nghia vu ké khai, ra soét kiém

- 20 ngay lam viéc.
- Néu qua ra soat,
kiém tra co truong

Budc 4 fra ban ké khai, 13p sb theo dai ke khai, giao nhan ban ké khai; ban hop phai ké khai lai Eifﬂ?indﬁrﬁirﬁ'ii
giao 01 ban ké khai cho co quan kiém soat tai san, thu nhap. hoac ké khai bo sung ' ‘ T
thi thoi han 1a 27 ngay
lam viéc.
Bo phan duoc giao
Buges X8 dung, phe duyet ké hogeh cong khai Bian ke khai trong co quan, (8 gy 1oL th‘t"ﬁrt‘r']er(‘:ﬂﬂ'fg‘h"“
chure, don vi va guri cac don vi truc thudc O
UBND cap xa phé
duyét
Chu tich UBND cap
Buéc 6  (Cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh 15 ngay lam viéc Xaéifgtﬁginh?gfc
nhiém vu
- 50 ngay lam viéc.
- 57 ngay lam viéc
06 budc Tong thoi gian giai quyét TTHC

(néu co trudng hop
phai ké khai lai hoac

ké khai bo sung) .
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Quy trinh sé 06

2. Tiép nhan yéu cau giai trinh (quy trinh lién théng)
Thu tl:r Thot g!rim thyc Theti gian
cac buoc B6 phan giai hign | thuc hién tai| Co quan
thuc hién Noi dung cac bwoc thuc hién : pu° &t (Tong so e ¢ auan thu’élhién
(Tong qy ngay/gio thuc gcoqu : *
budc) hién)
I Trudng hep ndi dung yéu cAu giai trinh thugc tham
quyén cia co quan, don vi minh
Nguoi co yéu cag gial trinh gui van ban y&u cau giai B phan mot khéna tinh
Budc 1 trinh hoac truc tiép dén co quan nha nudc co trach cua/Tiep cobng th(‘yig ian
nhiém giai trinh. dan/Van thu J 5 ngay lam
Tiep nhan yéu cau gidi khi dap tmg dieu ki¢n tiep nhan A A Viéc UBND cap
Bo phan mot ~
. yéu cau giai trinh va khong thugc nhiing truong hop L S T xa
Budc 2 cta/Tiep cong |04 gio lam viéc
duoc tur Chol y8u cau giai trinh; vao sb cong vin, so tiép dan/Van thu

nhan yéu cau giai trinh.

Budc 3

Thong béo bang vin ban cho ngudi yéu cau giai trinh vé

Chu tich UBND

4,5 ngay lam
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Thw tl:l’ Thoi g!;im thuc Thai gian
cdc budc B4 phan gii NIEN |y hign tai| Co quan
thuc hién Noi dung cac bwdc thuc hién » Phe £ (Tong so N o qua
R : ‘ : quyet NP tung co quan| thuc hién
(Tong ngay/gio thuc
bude) hién)
Viéc giai quyet hoac tur choi giai quyét va néu rd ly do. cap xa Viéc
I Trudng hep ndi dung yéu cau giai trinh khéng thudc
tham quyén ciia co’ quan, don vi minh
Nguoi ¢6 yéu cau giai trinh gui van ban yéu cau giai B6 phan mot N
. - < Y AR L R khong tinh
Budc 1 trinh hoac truc tiép dén co quan nha nudc ¢ trach cua/Tiep cong thei aiian
nhiém giai trinh. dan/Van thu g
Tiép nhan yéu cau giai trinh duoc gui qua dich vu buu UBND cap
o Wi grAC A s X s A gEAL N Xa
cléLnlgéJlgliI;’Ittrl\ler:]% nhan vao so cong van, so tiep nhan Bo phgfm mot 5 nga}y 1am
Buoc2 P g cua/Tiep cong |04 gio lam viéc Viee
Truong hop yéu cau gial trinh truc tiép, nguoi tiép nhén e
dan/Van thu
huéng dan ngudi yéu cau dén co quan c6 tham quyén
theo quy dinh cua phép luat.
... [Thong béo bing vin ban hudng din ngudi yéu ciu giail Chu tich UBND | 4,5 ngay 1am Co quan c6
Buoc3 | . ° % r s AN Lo N trach nhiém
trinhgui dén co quan cé trach nhiém giai trinh. cap xa VIEC N
giai trinh
5 ngay lam

03 budc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay lam viéc

Viéc
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3. Thuc hién viéc giai trinh

Quy trinh sé 07

Thik tw cac

bwéc thuc

hién(Tong
budc)

Noi dung cac buéc thuc hién

Thoi gian thuc hién
(Téng s6 ngay/ gid thuc hién)

Vu viée thuong

Vu viéc phuc tap

B phan giai quyét

Truong hop yéu ciu gidi trinh ¢6 ndi dung don giin

Viéc giai trinh c6 thé thyc hién bang hinh thirc truc tiép
va phai duogc 1ap thanh bién ban c6 chir ky hodc diém chi

cua hai bén

01 ngay lam
Viéc

Chu tich UBND cap
x4, don vi, cad nhan
duoc giao nhiém vu

Téng thoi gian thwe hién TTHC

01 ngay lam
ViécC




CONG BAO CAO BANG/SH
A0+41+42+43+44+45+46+4T7+48+49+50+51+52+53+54+55+56+57+58+59+60+61+62+63+64+65+66+67+68+69+70+71+72+73+74/

Ngay 22/7/2025

Thik tw cac

bwéc thuc

hién(Tong
budc)

Noi dung cac bwéc thuc hién

Thot gian thwc hién
(Téng s6 ngay/ gid thuc hién)

Bd phan giai quyét

Vu viéc thuong

Vu Viéc phuc tap

Nhirng trwong hop thwe hién giai trinh bang vin bin

. Al NPT 07 ngay lam T
Buéc1l | Thu thép, xadc minh thong tin c6 lién quan. Viee 10 ngay lam viéc Chi tich UBND cép
Lam viéc truc tiep véi ngudi yéu cau gidi trinh dé lam ro 02 naav 1am xa, don vi, c& nhan
Budc 2 nhitng ndi dung co lién quan khi thay can thiét. N6i dung \%gé 05 ngay lam viéc| duogc giao nhiém vu
lam viéc duoc lap thanh bién ban c6 chir ky cua cac bén. i
. . e e 01 ngay lam T - Lo
Buéc 3  [Ban hanh van ban giai trinh. Vi 05 ngay lam viéc |Chu tich UBND cap xa
Budc 4 (Gui van ban giai trinh dén nguoi yéu cau giai trinh, 05ngay lam |, ngay lam viéc Chu tich UBND cap
ViéC Xa; Van thu.
04 buréc Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 n\g/iaé)é lam 14, ngay lam viéc

~ 111.QUY TRINH NOI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA PON VI TRUC THUQC CO QUAN THUQC UBND TINH, CO QUAN THUQC UBND CAP

XA

Quy trinh s6 08
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1. K& khai tai san, thu nhap (Bao gom: K& khai tai san, thu nhap lan du; ké khai tai san, thu nhap hang nim; ké
khai tai san, thu nhap b sung doi véi nguoi c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap quy dinh tai khoan 1, khodn 3 bieu 34
Luat phong, chong tham nhiing).

Thir tw cac bwoéc
thuc hién
(Tong budc)

Noi dung cac buwéc thuc hién

Thet gian thuc
hién (Téng s6
ngay/gio thuc

hién)

B phan giai quyét

Keé khai tai san, thu nhap

Buoc 1

Thong béo danh sach ngudi c6 nghia vy ké khai tai san, thu
nhap cua don vi da duoc co quan quan ly cap trén truc tiep phé
duyeét.

01 ngay lam viéc

Thu trudng co quan truc
thudc co quan thudc
UBND tinh, co quan truc
thuoc UBND cap x4

Budc 2

Gui mau Ban ké khai tai san, thu nhap, huéng dan va yéu cau
nguoi co nghia vu ké khai thyc hién viéc ké khai tai san, thu
nhap.

02 ngay lam viéc
(cham nhat ngay
30/11 hang nam)

Thu trudng co quan truc
thudc co quan thudc
UBND tinh, co quan truc
thuoc UBND cap x&/bd
phan duoc giao thuc hién
nhiém vu

Budoc 3

Thuc hién viéc ké khai, nop 02 ban vé Bo phan duoc giao thuc
hién nhiém vu

10 ngay lam vigc
(cham nhat ngay
31/12 hang nam)

Nguoi cé nghia vu ké khai

Budc 4

Ticp nhan, kiem tra ban ké khai, ban giao ban ké khai cho Coj
quan quan ly cap trén truc tiep (02 ban).

03 ngay lam viéc

Bo phan dugc giao thuc
hién nhiém vu

Budc 5

Phé bién ké hoach cong khai dugc Co quan quan ly cap trén phé
duyét

01 ngay lam viéc

Thu trudng co quan truc
thudc co quan thudc
UBND tinh, co quan truc
thuoc UBND cip x&/Bo
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Thir tw cac bwoc

Thai gian thuc
hién (Tong so

tfgl.rc hlgp Noi dung cac bwéc thuc hién ngay/gic thuc Bo phan giai quyet
(Tong budc) b
i€n)
phan dugc giao thuc hién
nhiém vu
Thu trudng co quan truc
thudc co quan thudc
, A K N A C s . N .. | UBND tinh, co quan truc
Budc 6 Thuc hién ke hoach cong khai ban ké khai tai san, thu nhap 15 ngay lam viéc thusc UBND cép X4/Bo
phan dugc giao thuc hién
nhiém vu
07 buéc Téng thoi gian giai quyét TTHC 32 ”gf‘/%’é'cam
Quy trinh s6 09
2. Tiép nhan yéu cau giai trinh (quy trinh lién thong)
Thir tw céc Thoi g!:im Thoi g!:im
buéc thuc . B4 phan giai | UuC hién [thuchign| o on thue
 n 2 Noi dung cac bwéc thyc hién Tt % (Tong so | tai tirng e
hién (Tong quyet NP hi¢n
. ngay/gio thuc| co quan
budc) hia
ién)
| Truwdong hep ndi dung yéu cau giai trinh thuge
tham quyen ciia co quan, don vi minh
Budc 1 | Nguoi cb yéu cau giai trinh gui van ban yéu cau giai| Bo phan mot | Khong tinh |5 ngay lam|Co quan truc thudc
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. . Thoi gian | Thai gian
-ll;rll’l(:’cutrh(f((:: ne . Bo phan giai thl‘l;C hlé;n thl‘!’c hign Co quan thuc
hign (Téh No§i dung cac bwoc thuc hién T auvét (Ton_g SO | tai tirng hisn
¢ g quyé NP ién
budc) ngay/gjothuc co' quan
hién)
trinh hoac truc tiép dén co quan nha nudc cd trach | cura/Tiép cong |  thoi gian viéc co quan thudc
nhiém giai trinh. dan/Van thu UBND tinh, co
Ticp nhan yéu qéu giai trinh khi dap tng diéu kién B4 phan mot quan tryc thugc
Busc 2 tiep nhan yéu cau giai trinh va khong thugc nhiing cfxé/Tiép cc“)hg 04 gl_c‘y lam UBND cap xa
truong hop dugc tur chéi yéu cau giai trinh; vao so dan/Van thu Viéc
cong vin, so tiép nhan yéu cau giai trinh
Thu trudng co
Théng b&o bang vin ban cho nguoi yéu CAU giai qcuoégli;lict;i%(‘éc 4,5 ngay lam
Buéc 3 ;rézhrglley\(/jlgc giai quyét hozc tir chéi giai quyét vl UBND tinh. co viéc
guan truc thudc
UBND cap x4
I Trudng hep ndi dung yéu cau giai trinh khong
thugc tham quyen cia co quan, don vi minh
Ngudi ¢ yéu cau giai trinh giri van ban yéu cau giai B6 phan mot Co quan tryc thuoc
Busc 1 trir_wh hogc.tru:c tiep dén co quan nha nudc co trach cua/Ti ép cc“)hg Kh@r)g .tl’nh 5 ngé.ty lam| co quan thudc
nhiém giai trinh. dan/Van thu thoi gian Viéc UBND tinh,co

quan truc thudc
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Thir tw cac Thoi gran Thot glan
s A on .. | thwchién |[thuc hién
bwéc thuc ne ; . . Bo phan giai PN PR Co quan thuc
o 2 Noi dung cac bwéc thuc hién X (Tong so | tai tirng o
hién (Tong quyet N hién
3 ngay/gio thuc| co quan
budc) .
hién)
Tiep nhan doi véi truong hop yéu cau giai trinh UBND cap xa
duoc gui qua dich vu buu chinh: nguoi tiép nhan A
N A A U Y P WL Bo phan mot .1
. vao s6 cong van, so tiep nhan yéu cau giai trinh. L SR 04 gio lam
Buéc 2 ) AT A £ NP cua/Tiep cong o
Truong hop yéu cau giai trinh truc tiep, nguoi tiep A s Viéc
A r X s P /‘\ /’\ 4 /: dan/van thu
nhén hudéng dan ngudi yéu cau den co quan c6 tham
quyén theo quy dinh ctia phéap luat.
Thu trudng co
‘ N _ |quan truc thudc
Busc 3 Thong bao bang van ban hudéng dan ngudi yéu cau co quan thugc | 4,5 ngay lam Co quan co trach
giai trinh gtri dén co quan ¢6 trach nhiém giai trinh. |UBND tinh, co Viéc nhiém giai trinh
guan truc :[huéc
UBND cap xa
03 budc Téng thoi gian giai quyét TTHC I? ngay | 5ngay
amviéc | lamviéc
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Quy trinh s6 10
3. Thuc hién viéc giai trinh:
Thie tu Thai gian thwc hién (Tong sb
cac bwéc ngay/gio thuc hi¢n)
mgrf Noi dung cac buéc thuc hién Vu viéc phirc tap| B¢ phan giai quyét

(Téng Vu viéc thuong
budc)

Truong hop yéu cau giai trinh truc tiép ¢é ndi dung

I .
don gian

Thu trudng co quan truc

A o LR a3 . , X thudc co quan thudc
Viéc giai trinh c¢6 thé thuc hién bang hinh thic truc tiép . d i

NN A 1a A e g2 7 .| 01 ngay lam UBND tinh,co quan truc
va ph,al ](;hAJ.’r(iyc 1ap thanh bién ban c6 chit ky hoac diém chi viee thusc UBND cép
cta cac ben. xa/Nguoi dugc giao

nhiém vu
Tong thoi gian giai quyét TTHC 0l ng;’:lé)é lam
Il Nhirng trwong hop thue hién gidi trinh bing vin ban
. A A g tia 07 ngay lam s s o~ | Thu truong co quan truc
Budc 1 Thu thap, xac minh thong tin c6 lién quan. viee 10 ngay lam viéc thude co quan thudc
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Lam viéc truc tiép véi nguoi yéu cau giai trinh dé lam rd s UBND tinh, co quan truc
. N o - 1iA N W 02 ngay lam N thuoc UBND cap
Budc 2 nhitng ndi dung co lién quan khi thay can thiet. Noi dung . 05 ngay lam viéc ~ g :
A s R S Viéc xa/Nguoi dugc giao
lam viéc duoc lap thanh bién ban c6 chir ky cua cac bén. .
nhiém vu
Thu trudng co quan truc
. . e ta eae s 01 ngay lam A thudc co quan thudc
Budéc 3 Ban hanh van ban giai trinh Viee 5 ngay lam viéc UBND tinh, co quan truc
thugoc UBND cap xa
Thu trudng co quan truc
. e e e ias o 1 X I G 05 ngay lam s 1+ .~ | thudc co quan thudc
Budc 4 |Giri van ban giai trinh dén ngudi yéu cau giai trinh. viéc 10 ngay lam viéc UBND tinh, co quan truc
thugoc UBND cap xa
05 buéc Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay lam 30 ngay
ViéC lam viéc
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